附件

电子税务局网上申领发票操作指南
业务概述
网上发票申领为即办类业务，需要领用发票的纳税人通过登录黑龙江省电子税务局WEB端（https://etax.heilongjiang.chinatax.gov.
cn）进行网上申领。
功能路径
电子税务局—我要办税—发票使用—发票领用申请。
操作步骤
第一步：点击【新增】，弹出发票领用申请单。
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 第二步：填写发票领用申请单
领取方式选择税e邮，待发票领用申请审核通过后，由邮政部门集中配送至纳税人指定的地址，邮寄费用由税务机关承担。勾选需要领购的发票种类，填写本次购买数量。其他带*为必填项。
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 第三步：保存数据、提交申请表
发票领用申请单填写完毕后点击【保存数据】，提示“保存成功！”再点击【提交】，提交成功后业务进入审核阶段。
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 【从选中模板新增】
通过选中已经审核通过的领用申请单作为模板新增，可以快速生成发票领购申请单。
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图3.2.2.3.5
【修改】
对状态为“未提交”的数据进行修改，已提交的数据不能修改。点选需要修改的申请单，然后点击“修改”按钮，修改完成后点击【保存数据】。
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 【删除】
可删除状态为“未提交”、“审核未通过”的申请单。点选需要删除的申请单，然后点击【删除】按钮。
[image: image8.png]THRE ) SRS |

L

e e [7] e

WM 110 O s

=8

01128 O

=5

HEES:

GHREE
HRiFES HiEAN HERLH BEREH SREAE W HFEES
EEEaTan fpote-11-26 EL) ETTEREL FEE FEE

[«]

REES

2

3

IERERE A





 [image: image9.png]ZRE ) FRER |

Oz Qnasws [Zex Qme Q

e e O

Qs

SiREAL: 0i1es - g

2 HiEES

EiEER

EFRSSREEIEHSR

RetEAbRaRT!

T - s





 【申请结果查看】
录入申请日期起、止，状态选择“已提交”，点击【查询】，可以查询到该时间段内已提交的申请单的状态。并且在状态中跟踪申请单当前的处理情况。
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