附件4

浙江省国家税务局关于印发《浙江省国税系统普通发票印制、领购操作规程》的通知

（浙国税征〔1997〕94号发布，国家税务总局浙江省税务局公告2023年第2号修改）

各市、地、县国家税务局，省局直属一分局：
现将《浙江省税务系统普通发票印制、领购操作规程》印发给你们，请认真组织贯彻落实。
一九九七年十月十七日
浙江省税务系统普通发票印制、领购操作规程
一、发票印制
我省普通发票（以下统称发票）由浙江省税务局按照政府采购有关规定确定的发票定点印刷企业负责印制，为加强发票防伪用品的管理，确保发票的印制质量，从1998年1月起，全省统一发票由省税务局集中统一印制，企业具名发票由市、地税务局集中印制。发票印量不论多少，印刷一律用胶印设备，发票监制章用ps版或树脂版制作。
（一）、统一发票印制
凡属《浙江省税务局普通发票样本》列举的所有票种，均由省税务局集中统一印制，套印省税务局监制的全国统一发票监制章。
1、统一发票的印量计划。统一发票每年分季度印刷四次。发票印量计划采取逐级统计上报的管理办法。
（1）、县市级税务局应于每年10月底前将下一年度第一季度的印量计划报送市地税务局；1月底前将第二季度的印量计划报送市地税务局；4月底前将第三季度的印量计划报送市地税务局；7月底前将第四季度的印量计划报送市地税务局。
（2）、市地税务局应于每年11月15日前将本级及所属县（市）税务局下一年度第一季度的发票印量计划汇总上报省税务局；2月15日前将本级及所属县（市）税务局第二季度的发票印量计划汇总上报省税务局；5月15日前将本级及所属县（市）税务局第三季度的发票印量计划汇总上报省税务局；8月15日前将本级及所属县（市）税务局第四季度的印量计划汇总上报省税务局。
（3）、省局对各级上报的发票印量计划原则上不再变动，如有特殊情况需要增减计划的，至少提前一个月向省税务局书面报告。
2、省税务局根据各地统计上报的印制计划数量，汇总审定后，下达《发票印制通知书》，指定定点印刷企业组织印刷。
二、发票领购和发放
统一发票和企业具名发票采取逐级发放、购领的方法。
（一）、统一发票由省税务局确定的发票定点印刷企业直接送到各市地税务局；县级税务局向市地税务局领购；个别税种数量大、存储有困难的市地，也可委托发票印刷企业直接送达所属县（市）税务局。
（二）、企业具名发票经市地税务局验收后，由印制发票企业送到各县（市）税务局，在用票单位的主管税务机关的发票管理员监督下，可委托印刷企业直接送到用票单位。
三、发票验收
各市、地、县税务局接到印刷企业送来的发票后，应按照有关标准认真组织验收，具体要求如下：
（一）、市地税务局要核对发票的种类和数量是否与上报核准的计划数相符；外包装是否破损，对外包装破损的，应检查发票是否短缺。验收完毕，由负责验收的同志在发票送货单上签字。
（二）、县级税务局要核对发票的种类和数量是否与上报核准的计划数一致，对外包装有破损的发票要逐一清点核实。整批发票验收采取随机抽检的方式，抽检面一般不少于所运发票总量的百分之二。验收完毕，由负责验收的同志在发票送货单上签字。
（三）、各级税务局在验收发票时，应指定专人（两人以上）参加，没有特殊情况，不得随意更换人员。
（四）、各级税务局在验收过程中，如发现有质量问题，应将有质量问题的发票统一集中收缴、封存，并逐级上报发票监印机关。

（五）、各级税务局要建立和完善发票的领、用、存管理制度，设置专门台帐进行登记。


