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附件一： 
×××地方税务局（稽查局）当事人听证权利义务告知书
地税听告〔    〕 号
 ：根据《中华人民共和国行政处罚法》和国家税务总局《税务行政处罚听证程序实施办法（试行）》的规定，现将你（单位）在听证中依法享有的权利及承担的义务告知如下：
一、当事人的听证权利
(一)撤回或者放弃听证的权利；
(二)查阅税务机关查处违法案件的证据材料的权利；
(三)委托代理人参加听证的权利；
(四)依法申请听证主持人回避的权利；(五)陈述、申辩和质证的权利；
(六)核对、补正听证笔录的权利。
二、当事人的听证义务
（一）必须依法行使听证权利；（二）按时出席听证会；
（三）遵守听证程序和听证纪律。                              

税务机关（盖章）
年 月 日                 
使用说明
 1.本告知书依据《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条、国家税务总局《税务行政处罚听证程序实施办法（试行）》第八、九、十二、十四、十七、十八条的规定设置。
2.适用范围：税务机关通知当事人参加听证时适用。   
3.抬头：填写当事人名称或姓名。
4.本告知书应在举行听证的7日前送达当事人，并与《税务文书送达回证》一并使用。
5.文书字轨设为“听告”，稽查局使用的设为“稽听告”。6.本文书为A4竖式，一式二份，一份留存地方税务机关，一份送达当事人。        

附件二：  
×××地方税务局（稽查局）
公    告
本局定于 年 月 日 时，在     就      不服本案调查人员          拟作的税务行政处罚一案，公开举行听证会，允许公众旁听。
特此公告。  
税务机关（盖章）
年 月 日        

使用说明 
1.本公告依据《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条、国家税务总局《税务行政处罚听证程序实施办法（试行）》第十一条的规定设置。
2.适用范围：税务机关公开进行听证时适用。
3.“ 年 月 日 时”：填写税务机关拟举行听证会的具体时间。
4.“在    ”：填写税务机关拟举行听证会的具体地点。
5.“就    ”：填写当事人的名称或姓名。
6.“调查人员    ”：填写本案调查人员姓名。
7.本公告应在举行听证的3日前在税务网站，或者在税务机关的公告栏、办税服务厅以及其他公共场所允许张贴的地方张贴。
8.本公告为竖式，可结合实际使用不同大小纸张印制，但最小必须为为A4。 
    
附件三：  
×××地方税务局（稽查局）授权主持听证决定书
兹决定授权       同志主持        不服本局拟作的税务行政处罚一案的听证会。                            

税务机关（盖章）
局长：
年 月 日 
