附件1
耕地占用税部门工作职责表

	部门名称
	工作职责
	政策依据

	财政部门
	1.主导跨部门耕地占用税部门协作和信息交换机制的建立、运行；
2.负责耕地占用税涉税信息在财税综合信息平台上有效交换。
	耕地占用税法第13条
《实施办法》第30条
《湖南省税收保障办法》第3条

	税务机关
	1.依法征收管理耕地占用税，严格组织收入；
2.推动耕地占用税部门协作和信息交换工作机制运行，与相关部门共同建立信息复核机制；
3.与涉地管理相关部门共享必要的税收信息；
4.比对耕地占用税纳税申报数据，定期传递纳税申报异常数据给相关部门；
5.对复核反馈异常的数据依法处理；
6.及时提供税收征管和稽查中发现的纳税人未批先占、少批多占、私改用途等违法用地信息给相关行业管理部门。
	耕地占用税法第13条
《实施办法》第30条

	自然资源
部门
	1.在办理占用耕地（其他农用地）手续时，应依法向行政相对人出具统一规范的书面通知；
2.对纳税人占地类型、占地面积和占地时间等情况进行认定；
3.向税务机关提供农用地转用信息，包括按批次建设用地转而未供信息、经批准临时占地信息、改变原占地用途信息；

4.向税务机关提供渔业养殖权证发放信息等；

5.未批先占农用地查处信息等涉税占地信息；
6.对因挖损、采矿塌陷、压占等损毁耕地的情形和时间进行认定；联合有关行业主管部门对依法复垦或修复、恢复种植条件的情形和时间进行认定；
7.对税务机关复核申请组织复核，并出具书面复核意见；
8.凭耕地占用税完税凭证或者免税凭证（含电子完税数据）和其他有关文件发放建设用地批准书。
	耕地占用税法第10条、第13条
《实施办法》第18条、第27条、第30条、第31条、第32条
《湖南省税收保障办法》第3条

	农业农村
部门
	1.配合有关行业主管部门对依法复垦或修复、恢复种植条件的损毁耕地情形和时间进行认定；
2.对税务机关复核申请组织复核，并出具书面复核意见。
	耕地占用税法第10条、第13条
《实施办法》第18条、第26条、第27条、第30条、第31条、第32条
《湖南省税收保障办法》第3条

	水利部门
	1.向税务机关提供农田水利设施和水利工程建设信息；
2.对税务机关复核申请组织复核，并出具书面复核意见。
	耕地占用税法第2条、第7条、第10条、第13条
《实施办法》第15条、第18条、第30条、第31条、第32条
《湖南省税收保障办法》第3条

	生态环境
部门
	1.向税务机关提供土壤污染信息等；
2.对因污染损毁耕地的情形和时间进行认定；
3.联合有关行业主管部门对因污染损毁耕地依法修复、恢复种植条件的情形和时间进行认定；
4.对税务机关复核申请组织复核，并出具书面复核意见。
	耕地占用税法第10条、第13条
《实施办法》第18条、第30条、第31条、第32条
《湖南省税收保障办法》第3条

	林业部门
	1.向税务机关提供草场使用信息等；

2.对税务机关复核申请组织复核，并出具书面复核意见。
	耕地占用税法第10条、第13条
《实施办法》第22条、第30条、第31条、第32条
《湖南省税收保障办法》第3条



其他未尽事项，由上述部门另行研究决定。

附件2

办理占用耕地手续通知书

NO：****（地区）20**年***号

              （单位/个人）：

你（单位/个人）申报的              项目占用耕地申请已经          （机关）批准，经批准占用耕地面积为      平方米（其中永久基本农田面积为      平方米），经批准占用耕地以外农用地面积为      平方米。请你（单位/个人）自收到本通知当日起30日内，持相关批准文件复印件到主管税务机关申报缴纳耕地占用税，我单位凭耕地占用税完税凭证或者免税凭证和其他有关文件发放建设用地批准书。

*****自然资源主管部门（盖章） 

年  月  日

送达回执（直接送达或委托送达适用）

送达人（签字）                                 受送达人（签字）

年  月  日                                         年  月  日

依据《中华人民共和国耕地占用税法》第十条规定“ 耕地占用税的纳税义务发生时间为纳税人收到自然资源主管部门办理占用耕地手续的书面通知的当日。纳税人应当自纳税义务发生之日起三十日内申报缴纳耕地占用税；自然资源主管部门凭耕地占用税完税凭证或者免税凭证和其他有关文件发放建设用地批准书。”
附件3

办理临时占用耕地手续通知书

NO：****（地区）20**年***号

              （单位/个人）：

你（单位/个人）申报的              项目临时占用耕地申请已经          （机关）批准，经批准临时占用耕地面积为     平方米（其中永久基本农田面积为     平方米），经批准临时占用耕地以外农用地面积为     平方米。请你（单位/个人）自收到本通知当日起30日内，持相关批准文件复印件到主管税务机关申报缴纳耕地占用税。

*****自然资源主管部门（盖章） 

年  月  日

送达回执（直接送达或委托送达适用）

送达人（签字）                               受送达人（签字）

年  月  日                                  年  月  日

依据《中华人民共和国耕地占用税法》第十条规定“ 耕地占用税的纳税义务发生时间为纳税人收到自然资源主管部门办理占用耕地手续的书面通知的当日。纳税人应当自纳税义务发生之日起三十日内申报缴纳耕地占用税；自然资源主管部门凭耕地占用税完税凭证或者免税凭证和其他有关文件发放建设用地批准书。

附件4

20XX年X季度湖南省农用地转用信息汇总表
填表单位（盖章）：                            填表人：                       联系电话：                               填表时间：     

	
	国务院批准
	省政府批准
	市州批准
	合计

	
	耕地
	其中：永久

基本农田
	农用地
	耕地
	农用地
	耕地
	农用地
	耕地
	其中：永久

基本农田
	农用地

	
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期
	今年
	去年同期

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	长沙
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	株洲
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	湘潭
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	衡阳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	岳阳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件5

农用地转用信息表（样表）

填表单位（盖章）：                            填表人：                联系电话：               填表时间：           
	序号
	用地申请人     （纳税义务人）
	报批单文号
	农用地转用面积
	农用地转用面积          

（园地、林地、草地、等其他农用地）
	农用地坐落位置
	备注（拟开发用途等）

	
	
	
	耕地
	其中：永久

基本农田
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　


备注：统计时间以向用地申请人送达办理占用耕地手续书面通知的时间为准。

附件6

临时用地信息表（样表）

填表单位（盖章）：                               填表人：                     联系电话：                 填表时间：            
	序号
	临时用地人
	文书字号
	临时占用批准时间
	临时占用批准面积
	临时占用批准面积

（园地、林地、草地、等其他农用地）
	　临时占用批准用地期限

（自XX年XX月XX日至XX年XX月XX日）
	农用地坐落位置
	备注

	
	
	
	
	耕地
	其中：永久

基本农田
	
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	
	
	
	
	　
	

	2
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	

	3
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	

	4
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	

	5
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	

	6
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	

	7
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	

	…
	　
	　
	　
	
	　
	
	
	　
	


附件7

未批先占农用地查处信息表（样表）

填表单位（盖章）：                            填表人：                联系电话：               填表时间：           
	序号
	实际占地人
	实际占地时间
	实际占用面积
	实际占用面积

（园地、林地、草地、等其他农用地）
	农用地坐落位置
	备注

	
	
	
	耕地
	其中：永久

基本农田
	
	
	

	1
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	2
	　
	　
	
	　
	
	
	

	3
	　
	　
	
	　
	
	
	

	4
	　
	　
	
	　
	
	
	

	5
	　
	　
	
	　
	
	
	

	6
	　
	　
	
	　
	
	
	

	7
	　
	　
	
	　
	
	
	

	…
	　
	　
	
	　
	
	
	


附件8

用地人改变占地用途查处信息表（样表）

填表单位（盖章）：                            填表人：                联系电话：               填表时间：           
	序号
	改变用途占地人
	改变用途时间
	改变用途土地面积
	改变用途土地面积

（园地、林地、草地、等其他农用地）
	土地坐落位置
	备注

	
	
	
	耕地
	其中：永久

基本农田
	
	
	

	1
	　
	　
	
	　
	　
	
	

	2
	　
	　
	
	　
	
	
	

	3
	　
	　
	
	　
	
	
	

	4
	　
	　
	
	　
	
	
	

	5
	　
	　
	
	　
	
	
	

	6
	　
	　
	
	　
	
	
	

	7
	　
	　
	
	　
	
	
	

	…
	　
	　
	
	　
	
	
	


附件9

土地损毁、土壤污染查处信息表（样表）

填表单位（盖章）：                            填表人：                联系电话：               填表时间：           
	序号
	实际损毁、

污染人
	实际损毁、

污染时间
	实际损毁、污染面积
	实际损毁、污染面积

（园地、林地、草地等其他农用地）
	农用地坐落位置
	备注

	
	
	
	耕地
	其中：永久基本

农田
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	
	
	
	

	2
	　
	　
	
	
	
	
	

	3
	　
	　
	
	
	
	
	

	4
	　
	　
	
	
	
	
	

	5
	　
	　
	
	
	
	
	

	6
	　
	　
	
	
	
	
	

	7
	　
	　
	
	
	
	
	

	…
	　
	　
	
	
	
	
	


附件10

土地复垦信息表（样表）

填表单位（盖章）：                            填表人：                       联系电话：                    填表时间：           
	序号
	土地复垦义务人
	临时占用批准时间
	临时占用批准面积
	临时占用期满时间
	土地复垦面积
	土地复垦完成时间
	农用地坐落位置
	备注（耕地与非耕地面积）

	1
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	

	2
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	

	3
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	

	4
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	

	5
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	

	6
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	

	7
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	

	…
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	


