附件3

一、安装

1.解压压缩包后，找到[image: image1.jpg](2 EPEvenue_SBDS.



，右键生成桌面快捷方式。
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2.在桌面找到图标，重新命名为“虚拟户代收客户端”，双击打开客户端。
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3.进入主界面。忘记登录密码的可到办税服务厅进行重置密码。
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二、详细操作

（一）学生管理

在税务局完成办理虚拟户登记关联手续后，点击“虚拟户城乡居民更新”[image: image5.jpg]( HRBRBE P
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分组设置，可添加班级
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点击编辑，将学生分配到对应班级。
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查看学生参保信息
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当发现学生信息不完整的时候，可支持外部导入学生信息。

[image: image9.jpg]HRFRWE P

ER »> SBSRESBERESA
BERT : LASNMBSRNHSBRETHROK
e ERES 2ERESNEF BRI B EESERABBEHI00A
8 ssERERRIA - el i B ke
O meRRmmrEs 52 T EHT R SR ssmEs
TR e—
HERREEREE -
sl SAEE =5 i EEEE =58 () = wEEm B
[ iR (5%
B wirmokicn 5 XRHSAHR, HRRGBNAINZFEREIRNSFE  NEEEICER
~
S BIRESA. SMBSRIES ST NESRNEE
O =z v
& S ASETRTED
@ magt v
o JES 2
€0/0p
2 ETRERN : LB LA 124505004987344383]

EE TR





通过上述操作完成学生管理后，可进行申报缴费。

（二）申报缴费

在社保费代收代报（自主）进行申报
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1、下载模板，并根据学生信息填写申报表格。学生信息在“虚拟户城乡居民更新”查询。
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3、提交申报。勾选已完成线下收费的学生，完成申报
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4、完成申报，获取申报反馈状态。如果反馈成功，继续进行缴款操作，如果反馈失败，点击状态，查看失败原因。根据原因进行后续操作。申报失败的数据可重新申报，申报成功的数据可进行作废。或查看明细。

在“社保费申报记录”可作废申报，和获取反馈。
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（三）费款缴纳

申报成功后，可以进行缴款操作。选择费款缴纳---缴款---选择需要缴款的数据，点击“立即缴款”，选择缴款方式，然后点击确定。
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未签约账户的，可以选择银行端查询缴款方式，打印缴款单据，拿去银行办理缴款。

已签约账户的，可以在线扣款。

（四）个人缴费证明打印

完成缴费后，可在线打印已缴款的个人缴费证明。

                                                 2019年9月

