洋浦经济开发区促进总部经济发展
暂行办法实施细则

第一章 总 则
第一条 为加快推动我区总部经济发展，根据《洋浦经济开发区关于促进总部经济发展的暂行办法》（以下简称《暂行办法》）制定本实施细则。
第二条 设立总部经济发展专项资金，洋浦经济开发区财政局为资金的主管部门，负责资金的筹集、管理、预算分配、拨付和监督检查。
第三条 总部经济发展专项资金的筹集、拨付、使用和管理依法接受审计、监察机关的审计监督。
第四条 本办法适用于符合《暂行办法》规定的开发区企业。
第二章 资金申报条件和工作程序
第五条 总部经济发展专项资金扶持的办理时间为每月6日至月底，在国家法定工作日内，对企业提出的扶持申请，材料完备的前提下，随到随办。
第六条 企业首次申请资金扶持时，需对其扶持资格进行认定。
企业向财政局领取并填写《总部经济企业扶持资格认定表》并报送下列文件：
（一）《洋浦经济开发区总部经济企业扶持资格认定表》；
（二）营业执照原件及一份近期营业合同原件；
（三）增值税纳税申报表（近期非零申报反映主营业务）；
（四）营业执照复印件三份，合同复印件一份；
（五）省总部企业需要提供海南省促进总部经济发展联席会议办公室认定的省总部企业材料。
[bookmark: _GoBack]（六）其他需要企业提供的材料。
财政局初步审核并提出意见后，由相关管理部门审核。对于注册在保税港区内的总部企业以及保税港区外的商贸、交通运输、建筑、金融、投资、中介代理、广告、信息咨询等其他现代服务企业，由保税港区管理局和投资促进局作为业务主管部门。对于注册在保税港区之外的生产性企业，由经发局作为业务主管部门。相关管理部门审核通过后，企业将已确认的资格认定申请表交由财政局备案。
第七条  企业申请资金扶持需要提供以下材料：
（一）关于申请总部经济发展专项资金的请示；
（二）《总部经济发展专项资金申请表》；
（三）完税凭证、银行付款凭证的原件及复印件；
（四）留有经办人联系方式的身份证复印件和企业委托代理书；
（五）收款收据；
（六）其他需要企业提供的材料。
除完税凭证和银行付款凭证原件外，其余材料均需加盖企业公章，并在完税凭证和银行付款凭证复印件上加盖“与原件核对一致”印戳。
第八条 企业申请资金扶持的时限。企业当年入库的税款须在下一年度年底之前申请扶持，逾期视为自动放弃，不予办理。 
第九条 资金拨付按以下流程进行办理。
（一）录入。由资金申报企业将完税凭证有关要素按纳税日期的先后分别录入“财政扶持资金管理系统”。
（二）经办。审核企业申报资料是否真实、完整。审核完税凭证原件与复印件及录入“财政扶持资金管理系统”的信息是否一致，如申请资料齐全，则在完税凭证原件上加盖“已核”印戳并填写经办日期；根据《暂行办法》计算资金的扶持金额。
（三）复核。复核企业申报资料是否真实、完整；复核完税凭证原件与其复印件和录入“财政扶持资金管理系统”的信息是否一致。
（四）审批。将已经复核的申报资料交由财政局负责人审批。
（五）付款。在财政局负责人审批同意后，给申请企业开具转帐支票或业务委托书，按印鉴管理规定加盖预留银行印鉴，退还完税凭证原件和《总部经济发展专项资金申请表》第二联，由企业到银行办理结算。
第十条 扶持资金误拨的处理。对资金管理部门因工作疏忽、失误，造成资金误拨的，企业应及时退还误拨资金。
第三章 监督检查
第十一条 资金申报企业要对专项资金实行专帐核算、专帐管理。专项资金必须专款专用，严禁截留、挪用。洋浦财政局牵头，联合税务、审计等相关部门定期对总部经济专项资金开展监督检查。被查企业应主动配合检查工作，如实提供相应文件、数据资料，不得阻碍检查工作正常进行。
第十二条 对弄虚作假、截留、挪用等违反财经纪律的行为，按国家有关规定对企业和行政人员给予行政、经济处罚和通报，并追回骗取、截留、挪用资金，该企业今后三年内不得申报开发区财政支持项目，并纳入洋浦经济开发区财税、工商、银行诚信管理体系黑名单；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
第四章 附则
第十三条 本办法自发布之日起实施；
第十四条 本办法由洋浦经济开发区财政局负责解释；
第十五条 对管委会另有规定的企业，按管委会规定执行。

